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Presentacion

La siguiente guia ha sido disefiada con el propdsito
de orientar a los decentes en el acceso a la Lista
General de Estudiantes por Grupo y Estado, en ésta
se tendré la posibilidad de acceder a la informacion
basica del estudiante, caracterizacion, informacion
familiar, historial de novedades, folio y anotaciones.

Lista General de
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Conceptualizacion

La Lista por Grupos contiene
la informacion basica de los
estudiantes, la cual esta
disponible en SINAI y
maneja una clasificacion
segun el estado de los
mismos, ya sean estos
inscrito, matriculado,
trasladado, retirado,
desertor, cancelado,
promovido, graduado y
eliminado.

Estudiantes por Grupo y Estado

PASO 1- ¢Como ingresar a la Lista por

Grupos?

Cuando el docente haya ingresado a la plataforma SINAI, debera hacer clic en
Estudiante del menu principal, para luego seleccionar la opcién Lista por Grupos

disponible en el submenu o a través de su icono.

1. Haga clic en estudiante

Opciones Lista por Grupos  Cargar Fotografias Descargar Planillas Tareas en Linea Cuadro de Honor

(5 i

Lista por Grupos Cargar Fotografias

Descargar Planillas
de manera facil su

N

4

Tareas en Linea
Asigne tarea de manera facil y rapida a los estudiantes

Ver el listado de estudiantes por gripa Identifique de manera facil su estudiantes

2. Haga clic en la opcidn Lista ’N

por Grupos

Cuadro de Honor
Muestra el cuadro de Honor y los puestos por grupos de
los estudiantes

Imagen 1
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PASO 2- ¢ Como puedo visualizar las
diferentes listas por estado?

Realizado el paso anterior, el docente tendra la posibilidad de visualizar la Lista
General de Estudiantes por Grupo y estado, en ella se deber& seleccionar el grupo
y estado de la lista que se dese ver, automaticamente se mostrara ésta a través
de la pestafia Listados en pantalla.

1. Seleccione el grupo y el estado
en las pestaiias desplegables.

m Estudiantes Docente Planeacion Fvaluacion Seguimiento Ficha Observador m
illgd i s

Opciones Buscar Estudiantes  Lista por Grupos

Grupo: |04A ( Estado: | MATRICULADO v _

INSCRITO

MATRICULADO
- =  MATRICULADO |
Listados e'n Pantalla eporte THASTRBEDG) |
RETIRADO
oo et e
BEDOYA MACHADO LUISA ac EICA.0D)
- 04/11/2002 PROMOVIDO 22/02/2011
EUE;E:T:S\SEDA 0000010560 ‘GRADUADO
| ELIMINADO
BOLANO CANTERO JOSE
DANIEL e S 16/11/2002 14 22/02/2011

©000010607

2. La lista de estudiantes se mostrara a

través de la pestaiia Listados en Pantalla Imagen 2

PASO 3- iComo puedo descargar e
imprimir |a lista de reporte?

Si el docente desea imprimir la lista, serd necesario hacer clic en el boton Ver
informe, ubicada en la parte superior derecha, de esta forma se visualizard la lista
en formato pdf a través de la pestafia Reporte, asi podra descargar el archivo
haciendo clic en el botén Exportar, para luego seleccionar el formado en que
desea imprimir, el archivo se descargara automaticamente y su avance se vera en
la parte inferior izquierda de la pantalla.

Pestafia reporte
Grupo: | 02A

Lista General de Estudiantes por Grupo y Estado

~ | Estado: | MATRICULADO v

Listados en Pantalla f .
Reporte 1. Clic en ver informe
4 4 1 dex b Pl @ Buscar | Siguient: < @
e Archivo XML con datos de informe o
Sogn - = P
codigo Dane: 205490000730 MHTML (archivo web) desea imprimir

Sede: SAN SEBASTIAN Excel — |

No. Estado |Apellidos y Nombres Matri [N. Docu Archivo T Repitente
1 MATRICU | GALLEGO QUEJADA JUAN CAMILO 20140044 | RC 10390 Word N
2 MATRICU | ALBAN MERCADO SHIRLY MARCELYS 20170006 | RC 11429, N
3 MATRICU |AVALA MACHADO LAIRA SOFIA 20150019 | RC 205490000730 01/01/2010 7 N
4 MATRICU [BAENA QUEJADA ORIANA 20150013 | RC 205490000730 01/01/2010 7 N
5 MATRICU | BEJARANO PARDO CLARA SOFIA aian Saliiae 17/02/2010 7 8215620 N
6 | maTRICU [cuADRADO NISPERUZA YEIFERK ISR LR VET TS -0 010172010 7 N

ANDRES

javascriptvoid(0) |, Desarrollador SIEMPRE.NET 5.A.5 © 2017

a’ Ins_ListaGeneral_G....xIsx Imagen 3
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PASO 4- Informacion adicional de los
estudiantes.

A través de cualquiera de los nombre de los estudiantes que aparecen en el
Listado en Pantalla, le es posible al docente acceder a la informacién del mismo.
El docente deber& hacer clic sobre el nombre, posteriormente se cargara una
nueva ventana, en la que se visualizaran diferentes pestafias correspondientes a
la Informacion Bésica, Caracterizacion, Informacion Familiar, Matricula, Historial
de Novedades, Imprimir Folio y Anotaciones.

Lista General de Estudiantes por Grupo y Estado

Grupo: |02A v | Estado: | MATRICULADO v

— 1. Haga clic sobre el nombre del estudiantes
Listados en Pantalla Reporte 2 a
v para acceder a su informacion

GALLEGO QUEJADA JUAN

M - vio gc%ocss:as 03/04/2008 9 8275620 29/03/2017
0000095436
ALBAN MERCADO SHIRLY e
MARCELYS e 13/01/2010 7 8215620 29/01/2017
Imagen 4 0000358632

Alguna de las informaciones que se muestran a través de las diferentes pestafias,
pueden ser modificadas por el docente, el resto de la informacién se modifica
exclusivamente a través del modulo administrativo.

Haga clic en cualquiera de las pestaias para acceder a la

informacion deseada.

Informacion Basica Careacterizacion Informacién Familiar Matricula Historial de Novedades Imprimir Folio Anotaciones

Datos Basicos del Estudiante

Imagen 5

PARA QUE LA INFORMACION SE VEA A TRAVES DE LAS DIFERENTES
PESTANAS, ES NECESARIO QUE ESTA SE CARGUE O REGISTRE A

TRAVES DEL MODULO ADMINISTRATIVO.




