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Conceptualizacién

P rese nta Ci én En SINAI, las planillas son

La presente gufa le permitira al usuario conocer los formularios disponibles en la
diferentes pasos que debe seguir en la plataforma plataforma para su descargue
SINAI, para ver y descargar todos los formatos en las =~ € impresién segun los

que se encuentran disponibles las planillas auxiliares, = requerimientos del usuario,
las cuales son requeridas para el registro y control de = €stas contienen espacios para

los procesos afines a la labor docente. el registro y procesamiento de
informacioén propios de la

labor docente.

DESCARGAR PLANILLAS

PASO 1 - éQué debo hacer para ver las
diferentes planillas?

Al ingresar en la plataforma SINAI, el docente podra ver las diferentes planillas
haciendo clic en la pestafia Estudiantes del menu principal, el sistema le mostrara
inmediatamente un submenu en el que se identificara la opcién Descargar
planillas, también sera posible acceder a través de su icono disponible en la
misma ventana.

1. Haga clic en la pestaina Estudiante

Opciones Lista por Grupos  Cargar Fotografias Descargar Planillas Tareas en Linea Cuadro de Honor

=

Lista por Grupos Cargar Fotografias Descargar Planillas Tareas en Lin
Igentifique de manera facil su esiydiant® Identifique de manera facil su estudiantes Asigne tarea de manera facil y rapi

Ver el listado de estudiantes por grupo

2. Ingrese haciendo clic en el submenu

Descargar planillas o a través de su icono Imagen 1
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Realizado lo anterior, el sistema le mostrara una ventana en al que debera
seleccionar en las pestafias desplagables el tipo de planilla, el periodo, el grupo y
hacer clic en el botdn Ver Planillas, asi se cargara inmediatamente la informacion

solictada.

Impresion de Planillas

Tipo de Planilla: ‘ Planilla Auxiliar General (Grupo)

Periodo: ‘PRIMERO e " Grupo: ’02/\ /"

Ver Planillas
4

PASO 2 - éComo puedo descargar una
planilla?

En la parte superior de la planilla que se muestre en pantalla, podra identificar una
barra que contiene el icono de Exportar, debera hacer clic sobre éste para luego
seleccionar el formato en que desea realizar la descarga, proceso que se hara de

forma automatica.
1. Clic en Exportar
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uscar | Siguiente m Ve

Imagen 2
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