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Presentacion

El objetivo de esta guia es dar a conocer a los
docentes de las instituciones educativas que
actualmente utilizan SINAI, la manera en que
pueden gestionar el registro, descarga y
eliminacion de las actividades
extracurriculares desde la plataforma
académica SINAI. Garantizando el
cumplimiento de la jornada laborar establecido
en el Art. 11 Dto. 1850, de conformidad a las
actividades complementarias establecidas en
el Art. 9 Dto. 1850.
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Actividades Complementarias

Se entiende por actividades
complementarias aquellas actividades
de las organizadas durante el horario
lectivo, de acuerdo con su proyecto
curricular y que tienen un caracter
diferenciado de las propiamente
lectivas, por el momento, espacio o
recursos que utiliza. Las actividades
complementarias son aquellas
actividades didacticas cuyo objetivo es
complementar la actividad habitual del
aula, forman parte de la Programacioén
docente y son coherentes con el

Proyecto Educativo de la institucion.

Para que el alumnado pueda participar
en ellas, cuando éstas tienen lugar
fuera del establecimiento, es
prescriptiva una autorizacion firmada
por los padres o tutores.

Tomado de:

http://mwww.colegiomarenostrum.es/web/

index.php?option=com content&view=a
rticle&id=57&ltemid=76



http://www.colegiomarenostrum.es/web/index.php?option=com_content&view=article&id=57&Itemid=76
http://www.colegiomarenostrum.es/web/index.php?option=com_content&view=article&id=57&Itemid=76
http://www.colegiomarenostrum.es/web/index.php?option=com_content&view=article&id=57&Itemid=76
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1850.

PASO 1 — Ruta para registro de
actividades complementarias.

Hacemos clic sobre el menu docente, después damos clic sobre el submenu o
icono Act. Complementarias, para poder iniciar con el registro de nuestras
actividades extracurriculares de acuerdo al Art. 9 Dto. 1850.

Hacemos clic sobre el menu Docente

e, INSTITUCION EDUCATIVA SANTA RITA Q
= Buscar estudiante. 3 LINA MARCELA JAR.
) Eval. Integral por Criterios y Actividades ¥ Hecar estudan 2017 =@ L .

Después damos clicsobre el submenu oicono Act. Complementarias, iniciar con el registro
de nuestras actividades extracurriculares de acuerdo al Art. 9 Dto. 1850.



https://sinai.net.co/Docente/Evidencias/ActComple.aspx
https://sinai.net.co/Docente/Evidencias/ActComple.aspx
https://sinai.net.co/Docente/Evidencias/ActComple.aspx
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PASO 2 — Registro de Actividades

Complementarias.

Después de haber dado clic sobre el icono o subment Act. Complementarias, el
sistema nos mostrard el formulario donde se registran las actividades

extracurriculares, para realizar un registro debes seguir los siguientes pasos:

@ INSTITUCION EDUCATIVA SANTA RITA =
Q = Ay LINA MARCELA JAR.
Eval. Integral por Criterios y Actividades ¥ 2017 o |

“mm Pecente mm Sequimiento Fictes Observador w
ooooo Act. Complementarias  Diario Pedagégico
o+
""""" culares. Art.9 Dto. 1850 Resultados de la Consulta

Periodo: Administracién del Proceso Educativo
PRIMERO M | Descripcion:

Fecha:
SRR | o cividades y cor
J Administracién del Proceso Educativo
| Seleccionar archivo | Nigetin archi...seleccionado \
@ | o @

4 horas

Duracién:
Hovas

Soporte Técnico siempre.net@gmail.com Tel. (4) 8214247 - 8214909, Desarrollador SIEMPRE.NET S.A.S ©2017

1. Seleccionamos el periodo para el cual deseamos realizar el registro de la
actividad.

2. Clic en la lista para seleccionamos el tipo de actividad complementaria
establecida en el al Art. 9 Dto. 1850 (La institucion puede redefinir las

actividades complementarias que aparecen en la lista, desde el mdodulo

administrativo)
3. Indicamos la fecha en la cual se realizd o se planea realizar la actividad que

deseamos registrar en plataforma.
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4. Ingresamos la duracion en horas que necesitara para poder llevar a cabo la
actividad que deseamos registrar.

5. Ingresamos en el recuadro una breve descripcion de la actividad
extracurricular que deseamos registrar.

6. El sistema nos permite adjuntar archivos (pdf, Word, Excel, png, jpg) de
soporte para la actividad que estamos registrando.

7. Por Ultimo, para poder registrar la actividad extracurricular usted debe darclic

en el botdn agregar actividad.

De esa forma hemos registrado nuestra primera actividad extracurricular. De

acuerdo a las actividades complementarias establecidas en Art. 9 Dto. 1850.

PASO 3 — Descargar informe periodico de
actividades extracurriculares.

Para descargar las actividades extracurriculares de un periodo determinado,

debemos realizar los siguientes pasos:

s INSTITUCION EDUCATIVA SANTA RITA =
Q 2017 =@ ¢ LINA MARCELA JAR..

Eval. Integral por Criterios y Actividades ¥

Buscar iante. 0
Opciones Mi H i

Diario Pedagégico

pciones  Mi Horario Act. Complement tarias
(Y
Registro de Actividades Extracurriculares. Art. 9 Dto. 185 Resultados de la Consulta
\ Periodo: Administracién del Proceso Educativo v | Fecha Horas[opdones
STbiR00T i e 2 o 3
o

PRIMERO ¥ Descripcion: stemas y actividadespara
Fecha:

Duracién:
He P Administracién del Proceso Educativo 4 horas

oras
| Seleccionar archivo | Ningtin archi...seleccionado
‘ Agregar Actividad H Informe del Periodo ‘

uscar | Siguiente

I 14 u B
N [archivo XML con gotEe .
X R INFOR

i cd  csv (delimitado por comas) e —
E cadiso 56 PDF

e raney A

MHTML (archivo web)

“
m

Docente:  [JARAMILLO LOPEZ LINA MARCELA cC - 1045047¢

Excel

Archivo TIFF

1

A (03137672165 .

Mostrartodo | X

=

ActividadesCompl...pdf A

T ®
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1. Seleccionamos el periodo para el cual deseamos descargar el informe
extracurricular.

2. Damos clic en el boton informe del Periodo. Nos aparecera un recuadro con
el informe para descargar.

3. Damos clic sobre el disquete, el sistema nos mostrara los distintos formatos
en los que podemos descargar el informe.

4. Elsistema nos mostrara el informe en la parte inferior izquierda de la pantalla
en el formato que hemos elegido.

PASO 4 — Eliminaciony descarga
individual de actividades
extracurriculares.

Para descargar y eliminar las actividades extracurriculares se deben realizar los
siguientes pasos:

@ INSTITUCION EDUCATIVA SANTA RITA . Q -

. . s INA MA
Eval. Integral por Criterios y Actividades ¥| . B fudiante 2017 =@ -@ FRRMEREESLAR
“ General m Pocente Plancacion m Ficha Observador Herramientas “

Opciones Mi Horario Act. Complementarias  Diario Pedaggico

o 4
Registro de Actividades Extracurriculares. Art. 9 Dto. 1850 sulta
Periodo: | |Administracién del Proceso Educativo v \ | Eschs B . Actividad Horas }deunes_

PRIMERO. i Administracion del Proceso Educativo | fo Primero B, para planear ostemas y atvdades para

Fecha: Planeacion y Preparacion de Clases
Evaluacién de es\ydiantes, seguimiento y réiistro de calificaciones b ——r v 3 [t
Duracién: Reuniones de docdgtes general o por areas !
Horas Direccion de Grupos\g Servicios de Orientacion Estudiantil inistracién del Proceso Educativo 4 horas
Atencién a la comunidgd y padres de familia
Actividades formativas\ulturales y deportivas
| Seleccionar archivol s acrividades con ordynos de la comunidad o sector educativo

Agregar Actividad H Investigacion y actualizacidy pedagégica

Planeacion Institucional
Otras actividades

Soporte Técnico siempre.net@gmail.com Tel. (4) 8214247 - 8214909, Desarrollador SIEMPRE.NET $.A.5 ©2017 @ 3137672165 Sindl -
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1. Seleccionamos el periodo para el cual deseamos descargar o eliminarlo el
informe extracurricular individual.

2. Seleccionamos la actividad complementaria a la cual esta asociada la
actividad extracurricular.

3. En la parte derecha nos aparecen las actividades registradas para la
actividad complementaria seleccionada con la opcién para eliminar o
descargar. Damos clic en cada opcion segun el procedimiento que

necesitemos.



